
 

西安电子科技大学院处 
                             

本字〔2021〕56号 

 

 

关于开展 2021 年上学期 
本科教学准入证办理工作的通知 

 

各学院:  

为严格教师职业准入，进一步落实本科教学准入制度，提高

课堂教学质量，根据《西安电子科技大学教师教学能力评价工作

实施细则》（西电教〔2020〕17 号）要求，学校决定启动 2021

年上学期本科教学准入证办理工作，现将有关事宜通知如下： 

一、办理范围 

2013 年 7月 13日以后入职的教师为正常办理，之前入职的

教师可申请补办。 

二、正常申请办理对象和条件 

1.新入职教师序列且无高级职称的教师 
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（1）参加新入职教师教学基本技能培训并获得合格证。 

（2）参加助教（至少一个学期，须有一门助教课程不少于

32 学时，助教总学时不少于 48学时）且成绩为合格及以上。 

（3）参加教学设计评价和试讲，考核成绩均为合格及以上。 

2.具有高级职称但尚未主讲我校本科课程的教师 

参加教学设计评价和试讲，考核成绩均为合格及以上。 

3.学校鼓励教师进行教育教学创新，教师在高水平教育期刊

发表教研文章，经试讲合格后可直接申请办理本科教学准入证。 

三、补办对象和条件 

1.已主讲我校本科生课程且具有高级技术职称者，可直接申

请办理。 

2.已主讲我校本科生课程尚无高级技术职称者、曾参加教学

鉴定且鉴定结果为“良”及以上,可直接申请办理。 

3.已主讲我校本科生课程且尚无高级技术职称、未参加教学鉴

定者，须参加教学设计评价和试讲且考核成绩均为合格及以上。 

四、辅导员申请办理条件 

1.新入职辅导员申请办理条件 

（1）参加新入职教师教学基本技能培训并获得合格证； 

（2）参与听课（每学期至少 16学时，须完整听取拟主讲课

程，听课学时不足部分优先听取思政课程和“课程思政”类课程），

听课记录检查符合要求。 

（3）参加教学设计评价和试讲，考核成绩均为合格及以上。 
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2.补办申请条件 

（1）已主讲我校本科生课程且具有高级技术职称者，可直

接办理。 

（2）已主讲我校本科生课程尚无高级技术职称者，须满足

每年培训学时要求、听课（每学期至少 16 学时，须完整听取拟

主讲课程，听课学时不足部分优先听取思政课程和“课程思政”

类课程）记录检查符合要求、教学设计评价和试讲考核成绩均为

合格及以上。 

五、办理进度安排 

1.申请人向学院提交申请（填写《2021 年上学期办理本科

教学准入证申请表》，并附相关证书电子扫描版），教师序列教师

申请需提交拟主讲课程 3 次课的教学设计和相应试讲题目；辅导

员申请需提交拟主讲课程 1次课的教学设计和相应试讲题目。 

2.申请教师所在学院组织开展教学设计评价和试讲。教师序

列教师在提交的题目中随机抽取一个进行试讲（内容不能为绪论

和习题课，讲授时间 20分钟）；辅导员按其提交的题目进行试讲

（讲授时间 15分钟）。如申请人数较少，学院可每年组织一次。 

3.5 月 17 日前，学院将汇总后的本科教学准入申请材料

（《2021年上学期办理本科教学准入证申请表》及相关证书电子

扫描版、《2021 年上学期申请办理本科教学准入证汇总表》）报

学校审核，符合条件者由学校予以办理本科教学准入证。 
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联系人：张志波 

电  话：81891791 

邮  箱：zbzhang@xidian.edu.cn 

地  址：南校区办公楼 206室 

 

附件：1.2021 年上学期申请办理本科教学准入证汇总表 

          2.西安电子科技大学 2021年上学期本科教学准入证 

办理申请表（教师序列） 

3.西安电子科技大学 2021年上学期本科教学准入证 

办理申请表（辅导员） 

4.本科教学准入——教学设计模板 

 

 

本科生院 

2021 年 4月 25日 
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附件 1 

2021 年上学期申请办理本科教学准入证汇总表 
 

学院（公章）：                                                 负责人：                   

序号 教师姓名 工资号 类别 职  称 联系电话 拟主讲课程 
教学基本

技能培训 
助教 

教学设

计评价 
试讲 

正常办理

/补办 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

注：“类别”填写教师或辅导员；“教学基本技能培训”填写获取教师教学基本技能合格证获取时间；“助教”填写助教学时及考核成绩；“教学设

计评价”和“试讲”填写考核成绩；申请补办的应注明补办符合的条件。 
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附件 2 

西安电子科技大学 2021年上学期本科教学准入证办理申请表 

（教师序列） 
学  院：                                                      日期：     年    月   日 

基本情况 

姓  名  性别  入职时间  职称  

毕业院校  所学专业  学位  

办理类型 

 正常办理 □ 

(选择符合条件) 

① 无高级职称新入职教师序列                 □ 

② 具有副高级职称但尚未主讲我校本科课程     □ 

补    办 □ 

（选择符合条

件） 

① 已主讲我校本科生课程且具有高级技术职称   □                           

② 已主讲我校本科生课程尚无高级技术职称， 

曾参加教学鉴定且结果达标                 □ 

③ 已主讲本科课程且尚无高级技术职称， 

未参加教学鉴定                           □ 

拟主讲课程  

培  训 获得《教师教学基本技能合格证》时间  

助  教 

课程名称 年·学期 学时 指导教师 考核结果 

     

     

     

教学设计

评价 
课程名称  考核结果  

试  讲 题目：  考核结果  

教学鉴定 年  度  鉴定结果  

学院意见 

 

 

                               （公章） 

负责人签字：                                年   月   日 

学校审核 

 

 

 

审核人签字：                                 年   月   日 
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注:1.按实际情况确定办理类型，选择填写内容，如实填写，未

确定内容不填。 

2.正常申请办理，无高级职称新入职教师序列的教师填写培训情

况、助教情况、教学设计评价和试讲情况；具有副高级职称但尚未主

讲我校本科课程教师填写教学设计评价和试讲情况。 

3.补办者按符合条件填写对应内容，其它内容不填。 

4.教师将申请表交至学院，学院汇总后报本科生院。 

5.助教考核结果、教学鉴定结果均以文件为准，经审核符合条件

者，予以办理准入证。
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附件 3 

西安电子科技大学 2021年上学期本科教学准入证办理申请表 

（辅导员） 
学  院：                                                     日期：     年    月   日 

基本情况 

姓  名  性别  入职时间  职称  

毕业院校  所学专业  学位  

办理类型 

（选择符合

条件） 

①  已主讲我校本科生课程且具有高级技术职称   □                           

②  已主讲我校本科生课程尚无高级技术职称     □ 

③  其他申请正常办理教师                     □ 

拟主讲课程  

培  训 

获得《教师教学基本技能合格证》时间  

培训学时  

听  课 

课程名称 年·学期 听课学时 授课教师 考核结果 

     

     

教学设计

评价 
课程名称  考核结果  

试  讲 题目：  考核结果  

学院意见 

 

 

                               （公章） 

负责人签字：                                年   月   日 

学校审核 

 

 

 

审核人签字：                                 年   月   日 

注：按实际情况确定办理类型，选择填写内容，如实填写，未确定内容不填。



- 9 - 

附件 4 

本科教学准入——教学设计模板 

 

（一）课程的一般信息（课程名称、课程类型、教学对象、教具准备、

主讲教师、所在学院）； 

（二）学情分析； 

（三）教学目标设计； 

（四）教学重难点及处理； 

（五）教学媒体与资源选择； 

（六）教学过程设计； 

（七）课件或板书设计； 

（八）教学效果评价及反思等。 
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