西安电子科技大学电子工程学院文件

电院院字〔2007〕05号


辅导员与兼职班主任工作定位
1. 辅导员按学校规定职责，全面负责学生的日常思想政治工作，党的建设和日常教育管理工作。
2. 兼职班主任，按学院规定的职责，侧重于学生的学业。基本要求是
（1） 熟悉班级的基本的学习状态（活动场所，各系办公室学生落实）。
（2） 与班干部建立密切的联系。
（3） 熟悉学校相关规定（学习“学生手册”）

（4） 密切与学生班级的联系，每周履职一次。
（5） 每学期开展履职计划，期末小结。
（6） 年度工作总结包括兼职。

3. 辅导员与班主任以年级为单位定期例会交流一次。
4. 首次由辅导员负责介绍兼职班主任与学生见面，辅导员有义务为兼职班主任工作提供帮助。
5. 为便利工作，年级设一名兼职班主任组长，召集兼职班主任交流协调工作。
6. 学院、系及时解决兼职班主任遇到的工作困难。
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教改班兼职班主任补充职责
教改班是学院创新性研究型教学的实验班，兼职班主任除履行一般职责外，还需参与以下工作。
1. 参与教学、课程改革，是学院探索研究型教学的成员之一。

2. 侧重于个性发展的指导，指导学生第三学期以后选学习导师。
3. 纠正“重分数、轻能力”的倾向，倡导创新活动，自主学习。

4. 密切与指导教师的联系。

A: 恢复学生刊物，以团委学生会主办“青年之友”（月刊）（邓卓峰负责）
B: 辅导员兼职班主任工作简报。（院办，刘应南负责）

C: 活跃班级活动班委会、团支部，（如班干岗竞选讲演，轮流等）
· 年级兼职班组长负责年级兼职班主任工作交流，协调与辅导员之间工作，并向学院副书记、教学副院长汇报工作。
· 各系兼职班主任负责人：负责向系主任、书记汇报兼职班主任工作，争取对兼职班主任工作支持。

· 优秀兼职班主任的评选另行制定；兼职班主任工作的考核，以自评和院、系考评相结合，办法另订。

兼职班主任的主要工作内容： 
1. 随班听课，了解课堂教学情况。
2. 参加班委会、团支部会，熟悉学生干部，了解班级情况。
3. 召开学生座谈会。
4. 个别谈话、沟通。
5. 举办讲座，组织参观。
6. 协助组织指导学生科技活动。
7. 指导学生科技竞赛，学习竞赛。
8. 指导学生选修课程。
9. 参加班级公益活动。
10. 参加班级文化，体育活动。
11. 参加党支部大会。
12. 培养入党积极分子，作入党介绍人。
13. 参加班级奖学金评定。
14. 参加班级推荐免试研究生。
15. 参加班级兴趣小组、（社团）活动。
16. 沟通与任课教师间的联系，提出意见和建议。

17. 关怀贫困生。

18. 帮助学习落后的同学。
19. 帮助沉迷网络的同学。
20. 指导考研、选导师。
21. 专业介绍及专业思想教育。
22. 参加重大节日活动。
23. 接待家长。
24. 听取和反映学生意见。
25. 接受学生邀请参加“生日”活动。
26. 学生工作调查研究。
27. 发表论文。

28. 主题团日活动。
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