附件4
2020年国际双创实践周本科生学分课程聘请海外专家授课项目组织工作流程
	事项
	时间
	内容

	教师提交材料，单位完成初评
	通知起-2月20日
	教师联系海外专家，提交申报材料至所在单位，单位完成项目初评，填写初评推荐意见

	单位报送申报材料至本科生院
	2月21-24日
	1.单位统一报送纸质申报材料至本科生院计划科（南校区行政楼201室），不接受教师个人申请；
2.电子版申报材料发送至jyk@xidian.edu.cn，邮件主题为“2020年双创实践周申报材料+学院名称”,申报书以“学院名称+责任教师”名命。

	材料审查，专家评审
	3月中旬
	本科生院对项目申报材料进行形式审查，审查合格后，组织校内外专家进行评审，确定立项项目,由本科生院与国际合作与交流部共同资助。

	汇总录播意见及授课须知电子版
	6月10日前
	1.批准立项后，课程责任老师须与外专提前沟通，联系外专签署《授课须知（中英文）》，征询其是否同意录播课程(由于我校教室统一配备摄像头，授课时自动录播并上传系统；
2.项目申报单位汇总录播意见，收齐《授课须知（中英文）》后于6月10日前报本科生院计划科，授课须知模板在批准立项后发放。

	课程实施
	6月22日- 7月12日
	在2020年双创周期间，按照计划实施课程项目。
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