
PC 端操作手册

一、事项申请操作

1、在浏览器上输入 ywtb.xidian.edu.cn，进入一网通办。

2、使 用 统 一 身 份 认 证 账 号 密 码 登 陆 一 网 通 办 。

3、在搜索框中搜索事项【外出】或【返校】进入教职工外出审批表

或教职工（国/境外）返校审批表和教职工（国内中高风险地区）返

校审批表。



4、点击【在线办理】按钮。

5、点击【下一步】。

6、进行表单填报，填报完成，点击【正式提交】。



7、查询事项进度。点击【个人空间】，从【申办记录】查询事项审批

进度。

二、审批操作指南

1、进入一网通办，在首页点击【个人空间】，进入事项审批工作台。



在【待我审批】中选择待审批事项进入审批页。

2、查询事项审批进度。在【审批记录】菜单选择需要查看的事项，

点击进入具体详情页。




