
西安 屯子科技大学文件

西屯タト〔2017〕 36号

美子下友《西安屯子科技大学
国際会洪申亦及径費管理あ法》的通知

各単位:

力逃一歩規疱我校国障会洪的申か、挙亦与径費管理工作,

提高資金使用敷益,促逃国稀学木交流,現修資 《西安屯子科技

大学国稀会洪申亦及径費管理亦法》,井予以下友。原《挙か各美

国昧科技会洪的有美規定》(校外字〔2000〕 58号 )自 HF日 起作友。

附件:1。 国粽会洪申清報告

2.西安屯子科技大学国障会洪姪費預算表

3.西安屯子科技大学国障会洪径費

西

２
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西安屯子科技大学

国際会洪申亦及錘費管理亦法

第一章 患 興J

第一条 根据国家有美国膵会洪挙亦的相美文件精神,力逃
一歩規疱わか張我校国障会袂的申扱、挙亦及径費管理,提高姿

金使用妓益,促邊国豚学木交流,特 +1資本亦法。

第二条 在準挙外国粽会洪実行国券院和省部鉄両鉄常批

tll度 ,学校利単位不得自行常批国稀会決。未錘常批我校任何ま

11不得以学校的名文主亦和協亦任何形式的国隊学木会洪。

第二条 国膵会洪足指:在我国境内(不合港、澳、台地区 )

挙亦的、与会者来自3企或 3今以上国家和地区 (不合港、漢、

合地区)的会洪、ぬ塚、研廿会、報告会、交流会等。主要包括 :

由我国有美地区和部11主亦的会袂;与 国昧姐須及外国有美困

体、机杓共同挙亦或受共委托由我国有美単位承亦的年会、例会

及其他会洪;国膵俎飲及外国有美困体、机杓単独挙亦的各炎会

洪。

双迪会洪是指:在我国境内 (不合港、澳、合地区)挙亦的、

与会者来白2今国家和地区 (不合港、澳、合地区)的会洪、港

伝、研廿会、報告会、交流会等。双迪会袂属千国障会袂中書年一

fll特殊情況,也需扱教育部国棒司常批,具体由相美地Xt室久

責常批。

第四条 国豚会洪分力以下両美:
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重大国稀会洪:外真人数在 100人 以上或会洪恙人数在 400

人以上的社科英国昧会洪,以及外典人数在 300人或会洪恙人数

在 800人以上的自然科学技木寺立飯域的寺立或学木性国障会

洪 ;

一般国障会洪:外典人数在 100人以下或会洪恙人数 400人

以下的社科英国棒会洪,以及外典人数在 300人以下或会袂恙人

数在 800人以下的自然科学技木領域的寺立或学木性国豚会洪 ;

双迪会洪以及国昧合作項目中的工作会洪。

第二章 規模及吋同

第二条 挙外国障会洪須戸格齢 ll邊清外宴規格,未錘常批
不得檀自邊清或計外lll商邊清国内外攻要参か,逹免国障会洪片

面追求参会人数。与国膵俎鉄及外国有美困体、机杓共同挙亦或

受其委托承亦的国障会洪,規模原ス1上不得起辻往届。

第六条 除特殊情汎扱盗llL准外,国障会洪会期原ス1上不得
超辻 5夭 (合注滑扱至1和高升叶同 )。

第二章 申報申批

第七条 国躊合作々交流炎 (以下筒称国稀丈 )足我校申亦
国障会洪的リヨロ管理部 11。 各単位挙外国昧会洪,羹須向国豚炎

履行扱llL手数。

第八条 申扱流程:会洪主亦或承亦単位一般鹿提前半年向
国隊炎提交 《国障会洪申清扱告》、《国障会洪姪費預算表》井接
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受常核,国 膵丈扱主管校領早常核后,上扱教育部常llL。 一般性

国障会洪扱教育部常llL,自 受理后,通常需 1～ 2今月答隻;重

大国膵会政由教育部輸送国券院有美部11常 llL,通常需 3～ 4企

月答隻。

第九条 亦会単位牧至1会政批件后,方可対外承帯挙か会

洪,井升晨等各工作。尽快生成程序委員会和姐鉄委員会:其咸

員鹿有学木地位和俎鉄能力,能承担会洪的学木活勁及其セ会券

活功的具体工作。亦会単位、国棒た、財券炎、科研院等各相美

部11泣本着高残、市釣和安全等原ス1,相互llr作 ,共同挙亦好国

豚学木会洪。

第四章 経費管理

第十条 国膵会袂経費牧支原ス1:
一、房行市釣,芦格升支。会洪承亦単位泣本着 “勤合亦外

事"的原ス1,科学、規疱、合理地縮制
～
申扱国障会洪預算,芦

格控tll会洪規格,次真机行各項費用汗支林准,力求会凩筒オト,

券共高妓。

二、参照慣711,規疱管理。根据国障慣例,不力会洪代表配

各生活用品,不得俎鉄公款落覧、参現等。

三、単独核算,寺款寺用。国障会洪姪費鹿熱入財券筑一管

理,単独核算。
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四、除特殊情呪扱姪批准外,国障会洪工作人員人数庄控tll

在会洪正式代表人数的 10%以内,駐会工作人員不得起辻会洪エ

作人員的 50%:

第十一条 国昧会洪的牧人包括:
一、会袂注般費牧人,指根据国除慣例,由会洪承亦単位向

参会代表牧取的用子会洪支出的費用。

二、国膵俎象寺項姿助,指国昧須須抜付分会洪承亦単位的

寺項姿費。会洪承亦単位鹿釈板向国障姐鉄申清寺項資助。

三、賞助牧人,指境内外机杓或部 11、 企立、今人出千白尽 ,

元僕向国昧会洪提供資金或物姿費助形成的牧入。

四、其化牧人,指召汗国障会決叶挙亦晨克、展示、片告等

牧入。

第十二条 各単位挙外国障会洪取得的各項牧入,必須銃一
上数学校財券た,井納入会洪預算坑一管理,単独核算。

第十三条 各単位挙外国障会洪得rll的費助物姿及会洪期
同胸共的赤/Ak用 品、消耗材料等鹿芦格管理。財声物資的取得、

保管、飯用要有芦格的扱オ♭ヒ程序,指派寺人負責。

第十四条 国障会洪的支出疱目包括:坊地租金、同声侍澤
没各和亦/Ak没各租金、宴清費用、交通費用、工作人員食宿費用、

志尽人員費用、翻澤費用、其他会洪費用以及其他姪財政部批准

的支出。国障会洪女口有注般費牧人,中方可承担国昧俎鉄官員及

秘ギ丈人員会洪期目的食宿費用。
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第十五条 国障会洪的支出項目林准:
一、助地租金。国障会戎正式代表人均升支林准力毎夭 200

元,国豚研資会毎夭力 150元。

二、会洪正式代表同声借挙浚各和亦公浚各租金的人均定額    1
ヽ

林准力毎大 100元。

二、会洪期同可安劇トー次宴清,会洪正式代表人均定額林准

(合酒水及服券費用)力 180元。

四、会袂期同租用牟輌安羽卜会洪代表往返駐地与会場,及エ

作人員碗因工作需要租用卒輌的,各単位鹿当合理使用キ型,芦

格控制随行率輌。租金上限林准力:大巴士 (25座以上)毎輌

毎天 1500元 ,中 巴士 (25座及以下)毎輌毎天 1000元 ,小添

卒 (5座及以下)毎輌毎夭 800元。

五、会袂期日工作人員合宿費用升支林准力毎人毎夭不得超

辻 450元。

六、会袂期同志尽人員碗因工作需要不能接計用餐的,用餐

或友放滉待 卜貼的定額林准力毎人毎入 100元 ,志尽人員原ス1上

不安羽卜住宿。

七、同声特澤人員口澤定額林准力:使用咲全国官方悟言的    ヽ

同声借澤人員,毎人毎大 5000元 ;使用咲合国官方透吉以外的    1

共他選群同声侍澤人員,毎人毎夭 6000元。宅澤費用定額林准

力毎千字200元。対千境外国声侍挙人,我方ス承担同声借挙人
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員乗坐径済船的国隊旅費,据実結算。除労券費及境外国膵旅費

外,不得承担同声借孝人員的食宿、交通等費用.

八、其化会券費用実行鰊合定額控tll,会洪正式代表人均牙

文林准力毎夭 100元 ,汗支苑国包括:亦公用品、消耗材料殉五

費用,会袂文件印帰1、 会洪代表及工作人員的tll江費用等。共他

会洪費用各項目え同可以瀾芥1使用,在妹合定額控tll内据共扱

硝。

第十六条 鹿当遵循国躊林准,八芦八緊盗tll径費支出:除

外方特邊代表或存在外交対等接待的情況外,不得承社会洪代表

往返国膵国内旅費 (包活往返机坊的交通費)及食宿費用。

第十七条 大会特選扱告人的径費扱硝,接照国膵慣例,可

力会洪特選報告人扱硝国隧旅費、国内食宿費等,以及不足辻

5000元人民市的特選報告費,井須有由本人答牧的江明。渉及

お税同題,原ス1上進邊清,准承担。

第五章 報梢埼錯算

第十八条 学校鼓励各単位秋板申外国障会洪及研資会,可

根据会洪財券牧支情況,酌情子以姿助,対千外典参会人数超辻

50人的国障会洪資助 3～ 5万元,外典参会人数在 50以下的国

棒会洪資助 1～ 3万元。

第十九条 会洪結束后所有費用羹須一次性筑一結算,扱鎖

叶始須提交《西安l‐
lL子科技大学国障会洪径費決算表》和国障会袂

llL夏文件 (隻印件).会袂費若有結余,共用途与単位友晨基金用途
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相同。

第六章 会波患錆

第二十条 国障会袂材料的牧集、整理、立巻、リヨ楷由亦会
―in位負責。亦会単位鹿杵会袂期同形成的有美文字材料、重要照

片、沸活承音和乗像等鹿リヨ楷的材料及叶リヨ楷。

第二十一条 国障会洪結束后,亦会単位泣在両周内格実障
参会人員名単、会洪文集、会洪期同形成的一些重要資料以及反

映会決学木水平
～
妓果力主要内容的 《国粽会洪学木性恙錯扱

告》提交国昧炎,最后由国膵炎整理后杵′恙結材料上扱教育部各

案。

第七章 附 則

第二十二条 本亦法自友布え日起施行,由 国称合作有交流
炎負責解祥。若有有上象部日文件不一致え炎,以上象部11最新

文件力准。
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附件 1

国際会政申清報告

一、国昧会洪基本情況:国障会洪的中英文全称;挙亦日期、

会期、地点 (城市名洸主亦、合亦、lrt亦単位、委托承亦単位

名称 (国外単位鹿注明中外文全称洸場会人員疱園、会洪規模、

外宴人数等

二、会袂的主趣、洪題利主要内容

二、径費来源

四、挙外国棒会洪的必要性、預期迷rll的 目的、411弊分析;

挙亦単位対挙亦核国豚会洪要写出明碗意几

五、在了解井常核有美境外国躊須象 (包括主か、合亦、lll

亦、委托承亦和径費姿助単位 )的真共意四后,須附上相美悦明

及其背景材料 (名 称須月中英文,内容包活咳国膵俎鉄的章程、

俎鉄机杓、政治背景、対準恣度等 )

六、承亦人姓名、屯活号4(亦公和移功屯活 )

七、附件:会洪中英文日程、参会人員名単 (人員姓絡、国

籍、所在単位 )

八、埜国膵合作炎初常后,建洪ネト充的其他材料
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附件２
西安屯子科技大学国際会政錘費預算表

会洪名称:

会洪挙行日期:

会洪正式代表人数:人      会洪工作人員数:人
姪費項目代4:          経費項目名称:
序号 項 目 林准 預算数 各注

会洪牧入
１
■ 会洪注購費
０
∠ 国障姐鉄寺項姿助
り
， 財政寺項状款
′
” 学校分配笙費
て
Ｊ 焚助牧入
ｒ
υ 其他牧入

会洪支出
１
■ 特邊代表机票費
う
ι 特邊代表扱告費
つ

Ｊ 坊地租金
4 招待会餐費
‘
Ｊ 会洪茶歌奏
ｒ
Ｕ 会洪代表食宿費
９
′ 工作人員食宿費
０
０ 志尽者餐費及浜餐ネト貼
ｎ
フ 同声翻挙費
10 交適費
１
■
１
■ 工作人員芳券費
●
乙
１
■ 共他会券費

1‐ 校内各部11在申情国障会洪叶泣女口実填写此表。
2.本表的“会洪牧入"部分,接各項牧入来源,特預算金額填野在“萩
算数"杜曰中。
3.本表的 “会洪支出"部分,“林准"杜曰接本亦法相美規定的人均

林准填写,“預算数"杜口,根据林准和人数汁算后填写。
埜費承担部11或項目久責人:

会洪承外部11或項目久責人:
径亦人:
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附件 3

西安屯子科技大学国際会波径費決算表
会洪名称 :

会洪挙行日期 :

会洪正式代表人数:人      会洪工作人員数:人
径費項目代褐: 埜費項目名称:

1.校内各部11在扱備国障会洪支出叶皮汝口実填写此表。
2.本表的 “預算数"部分,接申報国障会洪叶填写的《西安屯子科
技大学国障会袂費預算表》中対泣的杜曰金額填写。本表的 “央算数",

接共障友生数填写。
経費承担部11或項目久責人:
会洪承外部11或項目久責人:

姪か人:

序号 項 目 預算数 決算数 各注

会洪吹入
1 会洪注冊費
Ｏ
Ｚ 国膵俎鉄寺項姿助
つ
θ 財政寺項抜款
′
■ 学校分配径奏
て
υ 費助牧入
κ
Ｕ 共他牧入

会洪支出
１
■ 特邊代表机票費
ら
乙 特邊代表扱告費
3 坊地租金
′
■ 招待会餐費
5 会洪茶歌費
ｒ
Ｕ 会洪代表食宿費
リ
ノ 工作人員食宿費
Ｏ
Ｏ 志尽者餐費及浜餐ネト貼
０
ソ 同声翻澤費
ｎ
Ｖ
ｌ
■ 交通費
１
■
１
■ 工作人員芳券費
Ｏ
Ｚ
ｌ
■ 其他会券費
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