


电院本科试卷出题、批改及教学一览表提交要求
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1、 试卷出题审核要求
（1）试卷出题应填写“西安电子科技大学本科试题命题审批表”（附件1），并在出题后交课程组长或系主任等熟悉课程的情况教师审核，审核完命题教师和审核教师双签后与试卷一并交学院本科教学办公室
2、 试卷批改要求
（1）试卷题目处各大题得分和总分均需红笔填写，每道题需有批改痕迹，错误处有标记（打×或用横线划掉）。
（2）试卷应按照评分标准进行评定，尽可能保持对应，如因重大不同（如解法不同）导致试卷无法与标准答案对应的情况，需文字表明原因（如：解法不同）；流水通改的课程，对应班级任课教师交卷前应检查试卷批改情况，不符合标准的返回对应教师修改后再上交。
（3）流水统改课程每个班级第一份试卷需要教师签字，试卷应按照学号排序，降级或转专业的学生放到最后面。
3、 一览表提交要求
（1）全体任课教师应完整填写教师教学工作一览表，不得有缺项，没有的项目请填写“无”。课内开设有实验、实践环节的也应写明。一览表模板见附件2。
（2）一门课程不同班级的课程教学目标应保持一致，可参考相应的教学大纲，由各课程组长负责确认唯一版本。
（3）“课程对人才培养的支撑点”中，必修课程和部分选修模块课程需填写课程对各专业毕业要求的支撑情况（见附件3），同时应针对课程特点，对毕业要求的支持情况进行细化和说明，但不限于此；选修课程应结合课程特色，突出课程对人才培养的支撑情况。
（4）“试卷分析及总结报告”可附加教务系统（jwxt.xidian.edu.cn）中打印的柱状图和统计更好的说明成绩分布
（5）“试卷反映教与学存在的问题，有何持续改进措施？”中应按照提示内容进行完整、照实填写，不得有缺项，也要避免成绩直方图、评分情况说明、评价及改进意见等与往年雷同，没有起到持续改进的分析目的的情况。应对成绩是否符合正态分布、学生对知识的掌握情况进行分析，对于不符合正态分布的情况，应分析其原因并提出下一步的持续改进措施。
（6）课程如果有考勤、作业等过程考核 ，需记录在教师教学一览表的“学习过程考核记录表”一项中
（7）课程性质中“院选”意思为学院选修课；面向全校开始统一选课的选修课为“公共任选”；课程名称不得简写，应与课表保持一致。
（8）学期格式为××到××+1学年第一/二学期，如果教师不知道具体学期，请登录教务系统（jwxt.xidian.edu.cn），点击“查看校历”，右上侧即为本学期的具体名称。
（9）其他未尽事项可咨询学院教学办公室或教务处。
附件1：西安电子科技大学本科试题命题审批表
附件2：教师教学一览表2017版
附件3：课程对应毕业要求支撑
附件4：全文word版（电院本科试卷出题、批改及教学一览表提交要求）
电子工程学院
2017-11-27




